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新增横向项目操作说明（合同盖章阶段） 

1、通过科技处网站首页链接登录“科研管理系统”。 

 

2、输入账号和密码，点击“登录”。（账号为工号，初始密码也为工号） 

 

3、依次点击“我的项目”-“新增”-“横向项目”，进入合同新

增页面。 
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4、依次填写合同相关信息后，点击“下一步”或“暂存”，直至

点击“完成”。 

 

 

5、等待科技处审核，审核通过后到教师服务大厅盖章。 

 


