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山东省科技云平台面向个人、单位、主管部门提供统一服务，各类用户须按相关要求统一注册，并确保信息真实性。

一、用户注册说明

“项目申报”采用分级用户管理机制并为不同类型用户提供统一的入口。所有通过“山东省科技云平台”进行操作的用户，统称为系统用户。根据用户类型的不同，用户分为主管部门用户、单位用户、个人用户三类。

1主管部门用户
此类用户根据具体管理实施办法，在系统中预先设定用户帐号，并下发至相关单位，接到帐号后主管部门用户就可直接登录“山东省科技云平台”进行相关工作。

    上述主管部门在“山东省科技云平台”只能具有一个用户。此类用户的权限主要包括：

1.创建和管理本部门下的二级主管部门用户；

2.负责统一向科技厅提交部门下的项目。

3.创建和管理本部门下的个人用户；
 1.11二级主管部门用户

此类用户由相应主管部门用户创建，同时此类用户所能进行的申报工作权限，也由相应的主管部门用户授予。

其所具有的权限一般包括：

1.对所管理的申报项目进行审核；

2.向一级主管部门提交所管理的项目。

3.创建和管理本部门下的个人用户；
1.2单位用户

此类用户代表具有法人资格的单位对本单位的各类申报进行管理。此类用户需要在本系统在线注册，通过审核后，此类用户才能登录“科技云平台”进行本单位的管理工作。此类用户在注册过程中要仔细填写本单位信息和个人账户信息，确认填报信息的真实性、准确性。

一个单位只能注册一个单位用户。

   单位用户所具有的权限主要包括：

1.创建和管理本单位的二级单位用户；

2.创建和管理本单位下的个人用户；
3.对本单位下的目进行管理和审核；

4.向相应主管部门提交本单位的项目。

 1.21二级单位用户

 此类用户由相应一级单位用户创建，同时此类用户所能进行的申报工作权限，也由相应的一级单位用户授予。

其所具有的权限一般包括：

1.对所管理的项目进行审核；

  2.向一级单位提交所管理的项目。

3.创建和管理本单位下的个人用户；
1.3个人用户

个人用户由其所在主管部门、单位进行创建和管理。

个人用户所具有的权限主要包括：

1.在线填报相关项目信息；（单位个人）
2.向所属单位提交项目信息。（单位个人）

3.对所属部门下的项目进行管理；（主管部门个人）

4.向所属部门位提交项目信息。（主管部门个人）
二、用户注册步骤
2.1单位用户

 2.11单位用户注册
山东省科技云平台只支持单位注册。单位在线注册，审核通过，成功后可进行项目申报工作和相关系统的登录与使用。

    注：如果您已经在山东省云平台注册过账号（包括：院士工作站备案系统、科技成果转化项目库系统、农业良种项目管理系统、对外科技合作与交流项目及平台调查统计管理系统）可使用原有账号登录，请先完善信息等待主管部门审核，审核通过后即可正常使用。
注册访问地址：221.214.94.50:81/uc/login/login.htm，点击用户注册按钮，弹出用户注册主界面，如图所示：
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（1）单位注册

     单位请先进行单位用户注册，依次填写信息即可，填写完毕，点击注册。

注：①请牢记登录用户名及密码；②如单位已注册，无需重新注册，请用已注册的账号直接登录完善信息即可；③如忘记密码，可按流程找回密码，详见第三部分。
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（2）单位信息完善

    依次完善单位信息，完成后点击提交。

注：①单位信息必须如实填写；②请谨慎选择主管部门，选择后项目将报于此部门且不得更改；③“营业执照”等请确保信息的唯一性、合法性及真实性。④所填写的联系方式必须有效，否则将影响项目申报和后续相关问题。
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（3）打印信息
   可对填报信息进行打印，该材料可用于单位存档。点击打印按钮可在线打印该注册信息表，点击保存到本地按钮，可将注册信息表保存电子版文档。
[image: image5.png]APRO-HE 0 BER SRS SR , BT S, D

BUHETH

| &Fm m=m HESH 0236 v | BH

TS | URERRETEEHES doc

SeA : A

FiiiR: 2212149450

|2 mAme





[image: image6.png]APRO-HE 0 BER SRS SR , BT S,

|2 mame

#E

£

SO

BT # Microsoft XPS Documt

=i Fax

s e ]

) =
sHEED i

omRe = DessmEe

BARESp AR, vy jﬂ jﬁ jﬁ
TN | T )





（4）等待审核
单位用户注册完提交后，请务必尽快与相应的主管部门进行联系，请主管部门登录系统进行单位审核，如主管部门需要纸质材料证明请进行注册信息打印并递交至相应的主管部门进行审核，审核通过后即可进入平台进行相关操作。

   注：如果单位在注册时选错主管部门，主管部门已经审批通过后请与相应的主管部门联系进行驳回操作后，单位用户方可修改主管部门，再与修改后的主管部门联系进行审批。

 2.12单位用户管理

   （1）单位用户可创建二级单位账号，可单个或批量创建个人账号进行管理工作。

   （2）进入用户中心，点击进入左侧账号管理页面，可进行二级单位账号、及个人账号（可属于一级单位或者二级单位）分配。

  分配二级单位账号如图所示：
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      单个添加个人账号如图所示：
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         批量创建个人用户流程如下：
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     点击下载模板（请不要修改模板文件的名称）
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按照要求填写个人的登录信息
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 模板填写完毕胡，点击批量导入。即可完成批量创建，此后个人用户即可，完善好个人信息后即可登录系统。

2.2 个人用户

  （1）个人用户不需要单独进入系统进行注册，联系所属的主管部门（一级或二级）或单位（一级或二级）分配账号即可。

  （2）个人用户待主管部门、单位分配账号后，进入系统输入用户名、密码，进入完善个人信息,依次填写后提交即可。
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（3）个人用户完善信息后提交到部门、单位等待审核，审核通过后个人用户即可登录相关系统进行操作。

2.3 主管部门用户

（1）主管部门账号是由科技厅直接分配并下发至相关单位，接到帐号后主管部门用户就可直接登录“山东省科技云平台”进行相关工作。

（2）主管部门可创建二级主管部门账号或个人账号进行管理工作。

进入用户中心，点击进入左侧账号管理页面，可进行二级主管部门账号、及个人账号（可属于一级主管部门或者二级主管部门）分配。

分配二级部门账号如图所示：
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     分配个人账号如图所示：
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三、密码找回 
找回密码主要用于用户密码遗忘、人员调整及其他原因，无法正常登录山东省科技云平台，可以通过找回密码功能进行密码修改，具体操作如下：

3.1单位检索

单击登录窗口的忘记密码功能键，进入找回密码界面。输入用户名、验证码单击提交，进行下一步身份验证信息。
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3.2身份验证

进入选择找回密码方式界面，可以选择自己的情况选择找回方式。

    1.验证密保找回密码（如果用户已经设置了密保问题即可通过密保问题找回）

    2.通过短信验证码找回(如果没有设置密保问题但手机号码可用，可选择该方式找回)

3.通过客服找回密码（如果忘了密保问题，就选此方式）。

如图所示：
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1.短信验证码找回密码

首先确认自己在注册中已正确的填写了联系电话。选择通过“短信验证码找回密码”进入验证码输入界面。
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       点击免费获取短信验证码按钮，获取短信验证码，正确输入验证码后即可进行密码修改。
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2.密保问题找回密码

首先确认自己在平台用户管理中已设置了密保问题及答案。选择通过“密保问题找回密码”进入身份验证界面。
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   进行密保问题验证，输入密保答案和验证码后点击提交按钮。
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   验证成功后即可修改密码，请修改密码后妥善保管，防止后续因为密码丢失带来的各种问题
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